Voorbeeld ontslagbrief (formeel)

J.A.C. de Bruin
Lelieveld 31
8912 VV  NIEUWEBAAN

Naam onderneming
T.a.v. de heer/mevrouw (personeelszaken/directie)
Adresgegevens onderneming

Nieuwebaan, ……… (datum ontslagbrief)

Betreft: opzegging arbeidsovereenkomst

Geachte heer/mevrouw,
[bookmark: _GoBack]Hierbij deel ik u mee dat ik mijn arbeidsovereenkomst met uw bedrijf beëindig. De opzegtermijn bedraagt een maand (eventueel langer, zie eerdere opmerkingen), zodat de arbeidsovereenkomst per …… (datum) eindigt.
Ik ga ervan uit dat het dienstverband correct wordt afgewikkeld. Graag ontvang ik van u een getuigschrift.
Met vriendelijke groet/hoogachtend,

J.A.C. de Bruin

